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SIAULIU ,,SANDOROS* PROGIMNAZIJOS
UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Siauliy ,,Sandoros* progimnazijos (toliau — mokykla) ugdymo skyriaus vedéjo pareigybé
priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Parecigybes lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti Ugdymo skyriaus paskirties ir funkcijy realizavima,
organizuojant kasdien]j padalinio darbg ir planuojant jo veiklos gerinima.

4. Ugdymo skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Siauliy ,,Sandoros* progimnazijos
direktoriaus pavaduotojui ugdymui, jam nesant — direktoriui.

5. Ugdymo skyriaus vedéjas gali pavaduoti direktoriy, negalint] eiti savo pareigy.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI, EINANCIAM UGDYMO SKYRIAUS
VEDEJO PAREIGAS

6. Turéti auk$tajj universitetinj ar jam lygiavertj iSsilavinima;
7. atitikti bent vieng i§ §iy reikalavimy:

7.1. turéti pedagogo kvalifikacija ir ne maZesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

7.2. turéti magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo
stazg.

8. Moketi naudotis informacinémis technologijomis (pagal Lietuvos Respublikos §vietimo,
mokslo ir sporto ministerija ministro patvirtintus Reikalavimus mokytojy kompiuterinio rastingumo
programoms), gebéti dirbti ,,G-Suite* produktais;

9. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
,»Dél valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo* reikalavimus;

10. ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatytg ir apibiidintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokéti bent viena i§ trijy Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokie¢iy);

11. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés funkcijoms atlikti;

12. moketi valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti jstaigos vidaus
dokumentus;



13.gebeti dirbti komandoje, savarankiskai priimti sprendimus, analizuoti statistinius duomenis,
rengti prancSimus, ataskaitas, sprendimy bei jsakymy projektus.

I1I SKYRIUS
PAGRINDINES UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBES

14. organizuoti mokyklos:
14.1. ugdymo plano rengimg ir jgyvendinimg bei bendryjy ugdymo programy vykdyma;
14.2. metodinj darbg ir gerosios darbo patirties sklaida;

14.3. ugdymo rezultaty stebésena, mokiniy ir bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus ugdymo
proceso bei mokyklos veiklos tobulinimo klausimais;

14.4. Svietimo pagalbos teikima;

15.rengti mokyklos:

15.1. pamoky tvarkara§¢ius ir / ar pavaldZiy darbuotojy darbo grafikus;
15.2.  ugdymo rezultaty ir lankomumo apskaitos dokumentus ir jy analizg;
15.3. informacijg Siauliy miesto savivaldybei ir kitoms institucijoms;

15.4. mokyklos veiklg reglamentuojancius dokumentus (tvarkos aprasus ir kt.), organizuoti jy
projekty svarstyma ir derinimg su mokyklos savivaldos institucijomis;

16.vykdyti ugdymo proceso (programos, tvarkara$¢iai) ir mokyklos veikla reglamentuojandiy
dokumenty jgyvendinimo priezilrg;

17.organizuoti ir koordinuoti:

17.1.  Vaiko gerovés komisijos darba;

17.2. Metodinés grupés veiklg;

17.3. mokyklos jsivertinimo veikla;

17.4.  pavaldziy darbuotojy veiklg ir jy kvalifikacijos tobulinima, mentorystg, profesing pagalba;

17.5. ugdymo turinio ir proceso vykdyma, vadovaujantis bendraisiais ugdymo planais,
programomis;

18.tvarkyti Nacionalinio egzaminy centro informacijos perdavimo sistemg NECIS;

19.riipintis palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui karimu, puoseléti demokratinius
mokyklos bendruomenés santykius;

20.teikti mokyklos direktoriui informacija apie ugdymo ir darbo proceso organizavima, uztikrinti
ugdymo proceso nepertraukiamumga (pavaldziy darbuotojy pavadavima);

21.tvarkyti priskirtus dokumentus, paruosti ir perduoti juos j archyva;
22.rengti su ugdymo organizavimu susijusig informacija mokyklos el. svetainei,
23.administruoti elektroninj dienyna;

24.administruoti mokiniy ir pedagogy registrus, mokiniy asmens byly tvarkyma, rengti statistiniy
duomeny ataskaitas, uztikrinant teikiamy duomeny teisinguma;

25.teikti informacija rengiant pavaldziy darbuotojy tarifikacijos sgrasus;



26.atlikti cdukaciniy aplinky, pavaldziy darbuotojy darbo sglygy gerinimo analiz¢, planuoti ir
organizuoti reikalingy ugdymo priemoniy jsigijima;

27.organizuoti mokymo léSy panaudojima, rengti mokymo 1¢8y panaudojimo ataskaitas;
28.organizuoti ugdytiniy tévy (globéjy, ripintojy) $vietima;

29.bendradarbiauti su pedagogine psichologine bei vaiko teisiy tarnybomis, mokyklomis bei kitais
socialiniais partneriais, inicijuoti sutarciy pasiraS§ymg ir jgyvendinima;

30.atlikti direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijas jy atostogy, komandiruodiy,
nedarbingumo laikotarpiu;

31.atlikti kitas mokyklos direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas, nenuolatinio pobiidzio
pavedimus pagal priskirtg kompetencijg.

5 IV SKYRIUS
PATYCIU IR SMURTO PREVENCIJA

32.Mokyklos ugdymo skyriaus vedéjas, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patydias,
smurtg:

32.1. jsikiSa ir nutraukia, bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

32.2. primena asmeniui, kuris ty¢iojasi, mokyklos nuostatas ir elgesio taisykles;

32.3. jei nukentéjusiam reikia pagalbos, informuoja pagalbg galindius suteikti asmenis —
mokyklos darbuotojus, tévus (globéjus, ripintojus), kitas institucijas (pvz., policija, greitoji pagalba);

32.4. patyéiy atvejj nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena, registruoja mokyklos
rastingje patyCiy registracijos Zurnale ir pateikia uZpildytg pranes§imo apie smurtg ir paty¢ias forma;

32.5. pastebéjus kibemetines patyCias ar gavus apie jas praneSimg iSsaugo vykstanéiy
kibernetiniy paty¢iy jrodymus, atvejg nedelsiant, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, registruoja
mokyklos raStingje, patyCiy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta prane$imo apie smurtg ir
patycias formg.
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